
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Kielce, dn. 17.02.2011 r.
BCO Biuro Doradztwa Biznesowego
A. Nowak, M. Boryta-Borowiecka Sp. J.
Ul. Kryształowa 4, 25-751 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE
BCO Biuro Doradztwa Biznesowego A. Nowak, M. Boryta-Borowiecka Sp. J., zwana dalej 
Zamawiającym zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi organizacji poczęstunku dla 
uczestników szkoleń (catering) w ramach projektu „Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 
2”. 

Projekt  współfinansowany  przez  Unię  Europejską  w  ramach  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego. Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju 
Regionalnego w Kielcach.

Postępowanie jest  realizowane zgodnie z zasadami konkurencyjności określonymi w § 20 
umowy o dofinansowanie projektu a także z wytycznymi Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki.

Przedmiotem  zamówienia  jest  usługa  organizacji  poczęstunku  dla  uczestników  szkoleń 
(catering) realizowana w ramach projektu „Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 2”.

Szczegółowy zakres usług obejmuje załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferty należy przesłać pocztą elektroniczną na adres email wborowiecki@bco24.eu

Kryteria oceny ofert
Usługa organizacji poczęstunku dla uczestników szkoleń (catering): Cena 100 % ( za jeden 
posiłek dla jednej osoby – osobo posiłek - catering)

Dokumenty wymagane od wykonawców: 
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków umożliwiających realizację zadania (załącznik nr 2 
do zapytania)

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej 
działalności  Zamawiający  żąda  w  formie  elektronicznej  (np.  zeskanowany  dokument) 
aktualnego  odpisu  z  właściwego  rejestru  albo  aktualnego  zaświadczenia  o  wpisie  do 
ewidencji działalności gospodarczej

3. Oferta ( załącznik nr 3 do zapytania)
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Załącznik nr 1 Szczegółowy zakres usługi

Usługa organizacji poczęstunku dla uczestników szkoleń (catering)

1. Termin realizacji: luty 2011 – lipiec 2011 r.
2. Usługa realizowana na terenie województwa świętokrzyskiego we wskazanych 

przez Zamawiającego lokalizacjach.
3. Liczba uczestników: max 10 osób/grupa
4. Liczba grup: 10
5. Ilość osoboposiłków: max 2 000

Wymagania:

1. Pojedyncza  usługa  organizacji  poczęstunku  dla  uczestników szkoleń  (catering)  dla 
jednej osoby na jeden dzień:

a. Kawa rozpuszczalna w saszetkach (czarna, bez cukru) – 1 szt./osobę

b. Herbata czarna w saszetkach  - 1 szt./osobę

c. Ciasteczka  (5 sztuk na osobę)

d. Cukier w saszetkach 5 g. – 2 szt./ osobę

e. Śmietanka do kawy (jedna saszetka lub pojemnik)

f. Obiad  -  gorące  drugie  danie  (np.  udko z  kurczaka  z  frytkami  i  surówką / 
naleśniki / pierogi – porcja 6 szt., ryba smażona z ziemniakami i surówką / 
mięso smażone z ziemniakami/ ryżem i surówką – Wykonawca sam decyduje 
o menu)

g. Opakowanie  na  catering,  plastikowa  łyżeczka,  widelec,  nóż,  cztery  kubki, 
kilka serwetek papierowych.

2. Ilość zamawianych posiłków będzie każdorazowo ustalana 1,5 godziny zegarowej przed ich 
dostarczeniem,

3. W skład usługi cateringu wchodzi:

a)  Posiłek, o którym mowa w pkt. 2
b)  Dowóz  posiłku  na  miejsce  szkolenia  w  terminach  i  godzinach  wskazanych  przez 
Zamawiającego.
c) Rozdanie uczestnikom szkolenia cateringu.
d) Pozostawienie porządku po spożytym cateringu
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Załącznik nr 2

             Pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków umożliwiających realizację zadania

Oświadczam, iż w postępowaniu prowadzonym przez BCO Biuro Doradztwa Biznesowego 
A. Nowak, M. Boryta-Borowiecka, na wykonanie usługi usługa organizacji poczęstunku dla 
uczestników szkoleń (catering) w ramach projektu „Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 2” 
spełniam niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu, a mianowicie:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia dzia-
łalności, czynności zgodnie w wymogami ustawowymi.

2. Posiadam niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamó-
wienia.

4. Spełniam wszystkie wymagania zawarte w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego

………………………………………….
                                                                                                                                  Data i podpis osoby (osób) upoważnionej 
                                                                                                                                  do występowania w imieniu Wykonawcy

                                                                                                                                (czytelny podpis lub pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
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Załącznik nr 3

             Pieczęć Wykonawcy

O F E R T A 

Nawiązując do zapytania  ofertowego z dnia  17.02.2011 r.  na realizację  usługi  organizacji 
poczęstunku dla  uczestników szkoleń  (catering)  w ramach projektu „Spin  off,  spin  out  – 
Kobiety w biznesie 2” oferujemy usługę cateringu za kwotę jednostkową (jeden posiłek dla 
jednej osoby - osoboposiłek) zgodnie z poniższą tabelą:

Usługa cateringowa

Usługa - ……………… zł. netto + …….% VAT tj. …………………..  zł. brutto.
(słownie brutto: ………………………………………………………………………)

………………………………………….
                                              

                                                                                                                                 Data i podpis osoby (osób) upoważnionej
                                                                                                                                do występowania w imieniu Wykonawca 

                                                                                                                   (czytelny podpis lub pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
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Przedmiot zamówienia
Koszt osoboposiłku
(netto)

Kwota VAT Koszt osoboposiłku
(brutto)

Usługa organizacji 
poczęstunku dla 
uczestników szkoleń 
(catering) 
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