
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach

Kielce, dn. 17.02.2011 r.
BCO Biuro Doradztwa Biznesowego
A. Nowak, M. Boryta-Borowiecka Sp. J.
Ul. Kryształowa 4, 25-751 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE
BCO  Biuro  Doradztwa  Biznesowego  A.  Nowak,  M.  Boryta-Borowiecka,  zaprasza  do 
składania ofert na wykonanie usługi wynajmu sal komputerowych wyposażonych w sprzęt 
audiowizualny niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń realizowanych w ramach projektu 
„Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 2”. 

Projekt  współfinansowany  przez  Unię  Europejską  w  ramach  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego. Projekt realizowany na podstawie umowy ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju 
Regionalnego w Kielcach.

Postępowanie jest  realizowane zgodnie z zasadami konkurencyjności określonymi w § 20 
umowy o dofinansowanie projektu a także z wytycznymi Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki.

Przedmiotem zamówienia jest usługa wynajmu sal komputerowych wyposażonych w sprzęt 
audiowizualny niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń realizowanych w ramach projektu 
„Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 2”.

Szczegółowy zakres usług obejmuje załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferty należy przesłać pocztą elektroniczną na adres email wborowiecki@bco24.eu

Kryteria oceny ofert
Wynajem  sal  komputerowych wyposażonych w sprzęt  audiowizualny :  Cena 100%  (za 
moduł obejmujący 4 godziny dydaktyczne po 45 minut, dwie przerwy kawowe po 5 minut, 
jedna przerwa obiadowa dwudziestominutową) 

Dokumenty wymagane od wykonawców: 
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków umożliwiających realizację zadania (załącznik nr 2 
do zapytania)

2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej 
działalności  Zamawiający  żąda  w  formie  elektronicznej  (np.  zeskanowany  dokument) 
aktualnego  odpisu  z  właściwego  rejestru  albo  aktualnego  zaświadczenia  o  wpisie  do 
ewidencji działalności gospodarczej

3. Oferta ( załącznik nr 3 do zapytania)
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Załącznik nr 1 Szczegółowy zakres usług

Wynajem sal komputerowych wyposażonych w sprzęt audiowizualny
1. Termin realizacji: luty 2011 – lipiec 2011 r.
2. Liczba uczestników: max 10 osób/grupa
3. Ilość modułów szkoleniowych – 200

Usługa realizowana na terenie województwa świętokrzyskiego we wskazanych przez 
Zamawiającego lokalizacjach.

Wymagania:

1. Ponieważ  projekt  „Spin  off,  spin  out  –  Kobiety  w  biznesie  2”  swoim zasięgiem 
obejmuje  cały  teren  województwa  świętokrzyskiego  Wykonawca  musi  posiadać 
potencjał  techniczny  i  organizacyjny,  aby  mógł  zapewnić  sale  komputerowe 
wyposażone  w  sprzęt  audiowizualny  w  miejscowościach  wskazanych  przez 
zamawiającego (miasta powiatowe, miejscowości gminne).

2. Uczestnicy szkoleń muszą mieć zapewniony dostęp do toalet

3. Wymagane jest wyodrębnione miejsce na catering

4. Sale  komputerowe  wyposażone   w  min.  10  miejsc  siedzących  przy  stolikach 
komputerowych oraz miejsce dla prowadzącego jak również w tablicę kredową lub 
suchościeralną, kredę, mazaki, rzutnik multimedialny oraz laptop.

5. Sala  komputerowa  wyposażona  będzie  w  minimum  10  stacjonarnych  stanowisk 
komputerowych + 1 stanowisko dla wykładowcy wyposażonych w kolorowe monitory 
LCD  min  15’,  klawiatury  i  myszki.  Sala  z  siecią  Internetową.  Każde  stanowisko 
wyposażone jest w komputery o parametrach minimalnych:

a. Pamięć RAM – 512 MB

b. Wolne miejsce na dysku twardym – 20 GB

c. Złącza i interfejsy – porty USB 2 szt.

d. Oprogramowanie  zawierające  pakiet  biurowy  (np.  Open  Office,  Microsoft 
Office)

6. Wykonawca  zobowiązuje  się  umożliwić  Zamawiającemu  zainstalowanie 
specjalistycznego oprogramowania niezbędnego do prowadzenia zajęć.

Pozostałe wymagania:
Wymagana jest pełna dostępność sal w okresie luty 2011 – lipiec 2011. Ponieważ terminy 
wykorzystania poszczególnych sal oraz lokalizacja prowadzenia szkoleń uzależniona jest od 
procesu rekrutacji Zamawiający będzie informował wykonawcę o zapotrzebowaniu na usługę 
w terminie piętnastu dni roboczych przed rozpoczęciem poszczególnych szkoleń.
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Obowiązki Wykonawcy 
- zapewnienie obsługi technicznej w tym dostępności pomocy telefonicznej w każdym dniu 
zajęć oraz interwencji osobistej  max w ciągu 1 godziny zegarowej od chwili zgłoszenia;

- zapewnienie konsultacji teleinformatycznej przy instalacji oprogramowania niezbędnego do 
prowadzenia zajęć specjalistycznych;

- dostarczenie w ciągu max 2 godzin dydaktycznych od chwili zgłoszenia urządzeń wolnych 
od wad i sprawnych do użytkowania jako zamienniki niesprawnych urządzeń będących na 
wyposażeniu sal.;

- udostępnienie sal i pracowni komputerowej po uzgodnieniu harmonogramu zajęć;

-  zapewnienie  możliwości  oznaczenia  budynku  i  pomieszczeń,  w  których  odbywają  się 
zajęcia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi zasad oznaczania pomieszczeń i budynków dla 
projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu społecznego;

- ponoszenia kosztów utrzymania czystości w pomieszczeniach, energii elektrycznej, dostaw 
wody i odprowadzania ścieków, ochrony;

- zamawiający zapłaci za efektywne moduły z wyłączeniem przerw.
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Załącznik nr 2

             Pieczęć Wykonawcy

Oświadczenie o spełnianiu warunków umożliwiających realizację zadania

Oświadczam, iż w postępowaniu prowadzonym przez BCO Biuro Doradztwa Biznesowego 
A. Nowak, M. Boryta-Borowiecka, na wykonanie usługi usługa organizacji poczęstunku dla 
uczestników szkoleń (catering) w ramach projektu „Spin off, spin out – Kobiety w biznesie 2” 
spełniam niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu, a mianowicie:

1. Posiadam uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia dzia-
łalności, czynności zgodnie w wymogami ustawowymi.

2. Posiadam niezbędna wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

3. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamó-
wienia.

4. Spełniam wszystkie wymagania zawarte w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego

………………………………………….
                                                                                                                                  Data i podpis osoby (osób) upoważnionej 
                                                                                                                                  do występowania w imieniu Wykonawcy

                                                                                                                                (czytelny podpis lub pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
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Załącznik nr 3

             Pieczęć Wykonawcy

O F E R T A 

Nawiązując do zapytania ofertowego z dnia 17.02.2011 r. na realizację usługa wynajmu sal 
komputerowych  wyposażonych  w  sprzęt  audiowizualny  niezbędnych  do  przeprowadzenia 
szkoleń  realizowanych  w  ramach  projektu  „Spin  off,  spin  out  –  Kobiety  w  biznesie  2” 
oferujemy  wykonanie  usługi  wynajmu  sal  komputerowych  (za  jeden  moduł  )  zgodnie  z 
poniższą tabelą:

Wynajem sal komputerowych

Przedmiot 
zamówienia

Koszt 1 modułu 
(netto)

Kwota VAT Koszt 1 modułu
(brutto)

Wynajem sal 
komputerowych

Wynajem sal komputerowych - …………… zł. netto + …….% VAT tj. ……………zł. brutto.
(słownie brutto: ………………………………………………………………………)

………………………………………….
                                              

                                                                                                                          Data i podpis osoby (osób) upoważnionej 
                                                                                                                                  do występowania w imieniu Wykonawcy

                                                                                                                                (czytelny podpis lub pieczątka z imieniem i nazwiskiem)
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